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Orientacoes para etapa de matricula do VigiLabSaude-Fiocruz

1. Introdugao

Este tutorial tem como objetivo demonstrar todos os passos para que o (a) candidato (a)
aprovado (a) e classificado (a) possa solicitar sua matricula, acompanhar seu pedido de
matricula ou até cancelar um pedido de matricula realizado através do portal Acesso Fiocruz.

2. Login

Acesse o endereco acesso.fiocruz.br através do navegador de sua preferéncia e informe
seus dados de acesso.

Acesse sua conta c
E-mail

acesso
FIOCRUZ

Senha:

Atendimento ao usudrio E2QUECI D na
Fiocruz:
SesusCona m

Figura 1: Sistema Acesso Fiocruz — Login
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3. Minhas Inscrigoes

Apds informarmos os dados de acesso, o sistema exibird a tela principal do Acesso Fiocruz
conforme a figura 2.

Em seguida, clique em Servigos Fiocruz.

ortugués Bra FUNDAGAO OSWALDO CRUZ

s Pl P ;

= Acesso Fiocruz c

A Minha Area

L)

Figura 2: Sistema Acesso Fiocruz — Tela principal.

Logo apds, clique em Ensino.

Faie com & Focruz Portugués Bras FUNDAGAO OSWALDO CRUZ
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Figura 3: Navegagdo de menu — Opgdo Ensino
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E depois em Minhas Inscrigoes.

Figura 4: Navegacdo de menu — Opg¢do Minhas Inscri¢Ges

O sistema ird exibir o processo seletivo que o (a) candidato (a) estd inscrito. O (a) candidato (a)
devera clicar no botdo conforme Seta destacada na figura 5.

A+ A © AcesssiLIDADE

Ir para o conteddo [f] I para o rodapé B

&s Br FUNDAGAO OSWALDO CRUZ

“ Servicos Flocnaz © Ensino

v resultados por pagina Pesquisar
s
M i s Gt ez

€ Voltar

Figura 5: Acesso Fiocruz — Minhas Inscrigdes
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O sistema exibira o servico Meu Sief em Minhas Inscri¢des para o (a) candidato (a) como
destacado na figura 6.

Ir para o conteddo [} Irpara o menu [fJ] Ir para a busca ] Ir para o rodapé [} A. A A © ACESSIBILIDADE
P B o i Vi
v
= Meu SIEF ‘ c
A > Minhas Inscrict

v resultados por pag

BBEBAODGFEA(

Figura 6: Meu Sief — Minhas Inscri¢des

4. Pedido de Matricula

O botdo Pedido de Matricula serd exibido se o candidato (a) estiver com a situa¢do Aprovado(a)
ou Convocado(a). O (a) candidato (a) devera clicar no botdo Pedido de Matricula conforme a

figura 7.

Ir para o conteddo [f] Ir para o menu [E] I para a busca [f] Ir para o rodapé ] A. A A © ACESSIBILDADE

= Meu SIEF e

A veusEr > Minhas Inscricoe:

Minhas Inscricoes

Vigilancia Sanitaria 2021 i
BEBAODGFEAC

Figura 7: Meu Sief — Botao Pedido de Matricula
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O sistema ira exibir os quadros Informagoes do Processo Seletivo, Documentos para matricula
e Formuldrios e declaragoes.

Ir para o conteudo [f] Irpara o menu [BJ Irpara abusca ] Ir para o rodapé fJ A. A A © ACESSIBILIDADE

—_ © Ao Contraste & Vlibras ﬁ

= Meu SIEF

Pagina Principal
A veusir > Documentes Exigidos para Matricula

Meus Dados

Documentos Exigidos para Matricula

Informagoes do Processo Seletivo

Processo Seletivo: 123456 - Ciéncia em Animais de Laboratorio 2020
Unidade: Institute de Ciéncia e Tecnologia em Biomodelos (antigo CECAL)

Minhas Inscri:

Fublicas

Nivel Pos-Graduacao Stricto Sensu
Nalureza Frofissional

Tipo: Mestrado

Modalicade: Presencial/EAD
Situacao Aprovadola)

Documentos para matricula

Documento de Identificacio @
Procurar... Nenhum arquive selecionado,

Proposta preliminar de trabalho ao Mestraco @

Procurar... Nenhum arquivo selecionado

Interface gr
Clique aqui para visualizar o arquivo de Proposta preliminar de trabalhe an Mestrado enviado

Diploma de Graduac3o (frente e verso) 2 @ Descrigéo g
Procurar... Nenhum arquivo selecionado, [ ———

Formularios e declaracdes

1" Faga o download dols) formulariols) abaixo.
2° Preencha-ols) e e-ots) em PDF com tamanho maximo de 5MB

3" Em "Anexar Arquivos” selecione o seu arquivo do tipo de formulario correspendente.

4° Apcs inserir todos os arquivos necessarios clique no “Selicitar Matricula®

B 1emo de Matricula

Anexar Arquivos

Termo de Matricula
Procurar... Nenhum arquivo selecionado.

Voltar .‘ Solicitar Matricula

Figura 8: Meu Sief — Tela de solicitagdo de matricula
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No quadro Documentos para Matricula serdo exibidos todos os documentos obrigatdrios para
a matricula e mais o botdo Procurar para cada item de documento. O (a) candidato (a) devera
clicar em Procurar em cada item de documento para inserir o documento solicitado para a
matricula.

IMPORTANTE:

* Alguns documentos utilizados na inscricdo podem ser pré-carregados no item de
documento como mostra o destaque na figura 8 (item 1). Caso isso aconteca, ndo sera
necessdrio inseri-lo novamente. O (a) candidato (a) podera, se assim o desejar, substituir o
documento anteriormente anexado, pré-carregado novamente no item correspondente.

No quadro seguinte, Formularios e declara¢des, o (a) candidato (a) devera seguir as
instrucdes em destaque na figura 8 (item 2). Apds a inser¢do de todos os documentos
necessdrios para a efetivacao do pedido de matricula, o (a) candidato (a) devera clicar no
botdo Solicitar Matricula. O pedido de solicitagdo de matricula foi concluido e sera
analisado pela secretaria académica do respectivo programa.

* Caso o prazo para envio dos documentos ndo esteja vigente, o sistema ird informar ao
candidato (a) que o prazo para envio de documentos expirou e ndo serd possivel realizar o
pedido de matricula.

* Os (as) candidatos (as) que ndo enviarem seus documentos dentro do prazo serdo
considerados desistentes e sua situacao sera automaticamente alterada para Desistente no
sistema.

5. Acompanhar Pedido de Matricula

Para acompanhar seu pedido de matricula basta repetir todos os passos anteriores e clicar no
botdo Pedido de Matricula (topico 4) que o sistema exibira a situacdo do pedido de matricula.

Ir para o contedo ]  Ir para o menu [fJ]  Ir para a busca [f]  Ir para o rodapé [} A: A A (© ACESSIBILUDADE

= Meu SIEF

s > imentos Exigidos para Matricula

Documentos Exigidos para Matricula

Informagdes do Processo Seletivo

Pr
L
Nivel F
Nat

at

Figura 9: Meu Sief — Tela de solicitagdo de matricula
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6. Cancelar Pedido de Matricula

Para o (a) candidato (a) cancelar seu pedido de matricula basta repetir todos os passos
anteriores e clicar no botdo Pedido de Matricula (tépico 4) que o sistema exibird os quadros
Informacgbes do Processo Seletivo, Documentos para matricula e Formuldrios e declaragdes
conforme a figura 8 no tdpico 4. Abaixo do quadro Formuldrios e declaracGes encontra-se o
botdo Cancelar Matricula. O candidato (a) devera clicar em Cancelar Matricula para realizar o
seu pedido de cancelamento de matricula.

Abaixo do quadro Formuldrios e declaragdes encontraremos o botdo Cancelar Matricula.

Clique em Cancelar Matricula para cancelar seu pedido de matricu

a.

Formularios e declaragdes

1 Faga o download do(s) formulario(s) abaixo.

2° Preencha-o(s) e salve-o(s) em PDF com tamanho maximo de 5MB.

3" Em "Anexar Arquivos” selecione o seu arquivo do tipo de formulario correspondente.
4° Apos inserir todos os arquivos necessarios clique no botéo *Solicitar Matricula’,

i Termo de Matricula

Anexar Arquivos

Termo de Matricula

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

I Clique aqui para vizualizar o arquivo de Termo de Matricula ‘

Voltar '1 [ cancelar Matricula |

Figura 10: Meu Sief — Cancelar matricula
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